МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

организации стирки военнослужащими отдельных предметов вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин

№ 256/43/т^%)т « /3 » марта 2014 г.

г. Москва. 2014 г.

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ по организации стирки военнослужащими отдельных предметов вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации 2007 года № 1495 «Об утверждении общевоинских уставов Вооруженных Сил Российской Федерации» организация стирки военнослужащими отдельных предметов вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин вменяется в обязанность должностных лиц воинской части, отвечающих за организацию банно-прачечного обслуживания военнослужащих.

Порядок, время и место стирки военнослужащими отдельных предметов вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин (по перечню) устанавливаются в приказе командира воинской части на период обучения.

Стирка обмундирования, постельного и нательного белья должна производиться в войсковых (коммерческих) прачечных.

При отсутствии таких прачечных стирку отдельных предметов вещевого имущества (по перечню) разрешается производить самим военнослужащим в специально отведенных для этого мойках (помещениях или местах), оборудованных бытовыми стиральными машинами (Приложение № 1).

Стирка специальной одежды и одежды IV степени загрязненности с использованием бытовых стиральных машин категорически запрещена.

Мойка оборудуется на этажную (казарменную) секцию в помещении, предназначенном для размещения военнослужащих. Сушка обмундирования проводится в сушилках или отведенных для этого местах.

Время стирки определяется заблаговременно. Учет стирки в подразделении ведется старшиной роты (материально-ответственным лицом).

Учет работы бытовых стиральных машин и расхода порошка стирального (синтетических моющих средств) организуется в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации от 15 апреля 2013 г. № ЗООдсп «Об утверждении Руководства по учету...» и ведется в книге учета работы агрегата и расхода материальных запасов (Приложение № 2).

В подразделении выстиранные военнослужащими отдельные предметы вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин учитываются в книге учета ремонта (обслуживания, обработки) вооружения, техники и иных материальных ценностей (Приложение № 3), в которой указываются количество выстиранных предметов и их общий вес.

Выдача моющих средств со склада воинской части в подразделение осуществляется по требованию-накладной (Приложение № 4), а непосредственно военнослужащим — под подпись в раздаточных ведомостях материальных ценностей (Приложение № 5) с одновременной записью в рабочий лист агрегата (Приложение № 6).

Рабочий лист агрегата выписывается на каждую бытовую стиральную машину на срок не более одного месяца, регистрируется в книге регистрации первичных учетных документов по движению нефинансовых активов (Приложение № 7) и передается под подпись старшине подразделения

(материально-ответственному лицу).

В подразделении рабочий лист агрегата ведется на основании записей в книге учета материальных ценностей (Приложение № 8) и книге учета ремонта (обслуживания, обработки) вооружения, техники и иных материальных ценностей.

В конце месяца рабочий лист агрегата сдается в вещевую службу воинской части. После проверки рабочий лист агрегата подписывается начальником вещевой службы воинской части и служит основанием для списания моющих средств с учета службы.

Для стирки вещевого имущества с использованием бытовых стиральных машин должны применяться универсальные синтетические порошкообразные моющие средства соответствующие ГОСТ 25644-96, с пониженным пенообразованием, предназначенные для использования в стиральных машинах барабанного типа.

Расход синтетических моющих средств для стирки предметов вещевого имущества определен приказом Министра обороны Российской Федерации 2013 года № 555 «О вещевом обеспечении...», норма № 40.
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ПЕРЕЧЕНЬ и весовые данные отдельных предметов вещевого имущества, которые могут стираться военнослужащими с использованием бытовых стиральных машин
	Наименование вещевого имущества, стираемого с использованием бытовых стиральных машин
	Ед. изм.
	Весовые данные 1 ед. имущества, кг
	Степень загрязненности имущества
	Расход стиральных порошков (в гр. на 1 кг. сухого имущества).

	Рубашка:
	
	
	I
	27,0

	- с длинными рукавами
	шт.
	0,400
	II
	30,0

	- с короткими рукавами
	шт.
	0,302
	III
	36,0

	Ветровка спортивная.
	шт.
	0,300
	I
	27,0

	
	
	
	II
	30,0

	
	
	
	III
	36,0

	Костюм спортивный:
	комплект
	0,580
	I
	27,0

	- джемпер (куртка)
	шт.
	0,330
	II
	30,0

	- брюки
	шт.
	0,250
	III
	36,0

	Футболка спортивная
	шт.
	0,190
	I
	27,0

	
	
	
	II
	30,0

	
	
	
	III
	36,0

	Шорты спортивные
	шт.
	0,175
	I
	27,0

	
	
	
	II
	30,0

	
	
	
	III
	36,0

	Носки зимние
	пар
	0,080
	III
	36,0

	Носки зимние плюшевого переплетения
	пар
	0,120
	III
	36,0

	Носки летние
	пар
	0,050
	III
	36,0

	Носки летние плюшевого переплетения
	пар
	0,100
	III
	36,0


Примечание:
Степень
загрязненности
вещевого
имущества
характеризуется

следующими показателями:

I степень - слабозагрязненное вещевое имущество из числа нового и мало бывшего в употреблении;

II степень - среднезагрязненное вещевое имущество (не затертое, без пятен);

III степень - сильнозагрязненное вещевое имущество (с затертыми местами, с пятнами, с бытовыми загрязнениями);

IV степень - особо загрязненное вещевое имущество (с бытовыми и производственными загрязнениями).

(условное, а при отсутствии условного - действительное наименование воинской части) Структурное подразделение


КНИГА

УЧЕТА РАБОТЫ АГРЕГАТА И РАСХОДА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

Начата «
»
20
г.

Окончена «
»
20
г.
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Содержание

	Наименование агрегата
	Марка, номер двигателя
	Номер страницы книги

	
	
	начальной
	последующей

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(наименование агрегата)
(наименование
материального
запаса)

(марка, номер двигателя афегата)
(наименование
материального
запаса)

	Дата
	Выполненная
работа
	Должность, воинское зва​ние, фамилия и инициалы руководителя работ
	Время работы (ч., мин.)
	Показания
счетчика
	Материальные запасы

	
	
	
	начало
	конец
	продолжительность
	перед началом работы
	после окончания работы
	наличие перед началом работы (остаток на начало периода)
	получено
	израс​
ходовано
	положено по норме
	экономия
	израсхо​
довано
сверх
установ​
ленной
нормы
	наличие после окончания работы (остаток на конец периода)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Пояснения к форме

1. В книге для каждого используемого в работе двигателя стационарного (передвижного) агрегата (станции), теплового агрегата, силовой установки, специального оборудования с приводом от двигателя базового шасси, стиральной машины и иного аналогичного объекта основных средств отводятся отдельные листы, записи в которых производятся на основании рабочих листов агрегата (форма по ОКУД 6002210).

2. При расходовании двух сортов горючего учетные данные по второму сорту записываются знаменателем в графах 9-29.

3. По истечении месяца итоговые данные о работе агрегата (станции) и расходе материальных запасов показываются строкой - «Всего за месяц». При этом итоговые данные по экономии или расходу сверх установленной нормы показываются итоговой строкой за прошедший месяц (период) как разница между суммарными данными по соответствующим наименованиям материальных запасов (например, по горючему - это будет разница между суммарными данными граф 24 и 27, по иным материальным запасам - граф 25 и 28, и граф 27 и 29 соответственно).

Код


КНИГА

УЧЕТА РЕМОНТА (ОБСЛУЖИВАНИЯ, ОБРАБОТКИ) ВООРУЖЕНИЯ, ТЕХНИКИ И ИНЫХ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

Начата «
»
20
г.

Окончена «
»
20
г.
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Содержание

	Наименование материальных ценностей
	Номер страницы книги

	
	начальной
	последующей

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(вид (группа) материальных ценностей)






(Левая сторона)
	Дата приема в ремонт (обработку)
	Сдатчик
(основание)
	Наименование
материальных
ценностей
(индекс,
номер
чертежа)
	Единица
измерения
	Заводской
номер
(количество
материальных
ценностей)
	Дата
	Вид требуемого ремонта (обслуживания, регламентных работ, обработки)
	Срок
выполнения
наряда
	Количество проведенных ремонтов
	Наработка (циклов, ч, км пробега)

	
	
	
	
	
	выпуска
	выхода из строя
	
	
	капитальных
	средних
	с начала эксплуатации
	после последнего ремонта

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	и
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Правая сторона)
	Ответственный за ремонт
	Дата начала ремонта (обработки)
	Вид
произведенного ремонта (обслужи​вания, регламентных работ, обработки)
	Трудозатраты
(чел.-ч)
	Замененные агрегаты, израсходо​ванные ЗИП и дру​гие материальные запасы
	Дата
	Расписка в получении из ремонта(обработки) или куда отправлено, номер и дата документа

	
	
	
	
	
	окончания ремонта (обработки)
	сдачи из ремонта (обработки)
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Пояснения к форме

1. Книга применяется для учета произведенных ремонтов (технических обслуживаний, регламентных работ, обработки) вооружения, техники и иных материальных ценностей. Она служит также для учета замененных агрегатов, израсходованных частей, ЗИП и других материальных запасов.

2. В графы 1-13 учетные данные записываются при приеме вооружения, техники и иных материальных ценностей в ремонт (обработку).

В графе 5 по вооружению (технике), учитываемому по номерам, записывается его заводской номер (номерной знак), а по другому вооружению (технике) - количество принятых единиц. По материальным ценностям, сданным в стирку (химическую чистку), записывается их количество (в принятых единицах измерений) и масса (в килограммах).

В графы 14-21 данные записываются после приема вооружения, техники и иных материальных ценностей в ремонт (обслуживание, регламентные работы, обработку).

При большом количестве наименований израсходованных ЗИП и других материальных запасов вместо них в графе 18 могут записываться номера производственных документов, на основании которых они израсходованы. По изделиям (агрегатам, приборам и т.п.), учитываемым по номерам, в графе 18 записываются их номера.

3. В конце каждого месяца в книге подводится итог с перечислением в графе 3 наименований, а в графе 5 - количества отремонтированного вооружения, техники и иных материальных ценностей. Итог удостоверяется подписью должностного лица, ответственного за ведение учета.

Типовая межотраслевая форма № М-11 Утверждена постановлением Госкомстата России от 30.10.97 № 71а

ТРЕБОВАНИЕ-НАКЛАДНАЯ №

Коды

	Дата
составления
	Код вида операции
	Отправитель
	Получатель
	Корреспондирующий
счет
	Учетная единица выпуска продукции (работ, услуг)

	
	
	структурное
подразделение
	вид
деятельности
	структурное
подразделение
	вид
деятельности
	счет,
субсчет
	код
аналитического
учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Организация

Форма по ОКУД по ОКПО

0315006

Через кого


Затребовал 
Разрешил

	Корреспондирующий
счет
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена,
руб.коп.
	Сумма без учета НДС, руб.коп.
	Порядковый номер по складской картотеке

	счет,
субсчет
	код анали​тического учета
	наименование
	номенкла​
турный
номер
	код
	наименование
	затребовано
	отпущено
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отпустил 


 
 Получил


(должность)
(подпись)
(расшифровка
(должность)
(подпись)
(расшифровка

подписи)
подписи)
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Пояснения к форме

1. Требование-накладная применяется для учета движения материальных ценностей (в том числе внутри воинской части между подразделениями).

Требование-накладная применяется также для учета движения бланков строгой отчетности.

2. В заголовочной части в реквизитах «Затребовал», «Разрешил» указываются воинское звание, должность, фамилия и инициалы соответствующего уполномоченного должностного лица.

3. Требование-накладная составляется не менее чем в двух экземплярах. Первый экземпляр остается на складе воинской части, после чего по реестру сдачи документов (форма по ОКУД 0504053) сдается в финансовый орган, а второй экземпляр передается материально ответственному лицу, который получает материальные ценности.

4. Требование-накладную подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получателя материальных ценностей.

УТВЕРЖДАЮ

(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия) «
»
20
Г.
РАЗДАТОЧНАЯ (СДАТОЧНАЯ) ВЕДОМОСТЬ № _

МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

Форма № 8 по ОКУД

за
20
г.
Дата

(условное, а при отсутствии условного - действительное наименование воинской части)

Структурное подразделение


Материально ответственное лицо


Ведомость действительна по «
»

20
г.

	№ п/п
	Получатель
(сдатчик)
	Код
получа​
теля
(сдат​
чика)
	Наименование материальных ценностей
	Дата
получе​
ния
(сдачи)
	Расписка
получателя
(сдатчика)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Код номенклатуры
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Единица измерения
	
	

	
	
	
	1 ! 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
	
	

	
	
	
	Категория (сорт, плотность, партия)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
Цена за единицу Сумма
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выдал (принял)


(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

Правильность выдачи (сдачи) проверил


(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

«
»
20
г.

Бухгалтер 


(подпись, инициал имени, фамилия)

«
»
20
Г.

Пояснения к форме

1. Раздаточная (сдаточная) ведомость (далее - ведомость) применяется для оформления в военном учреждении выдачи:

предметов вещевого имущества, продовольствия - при выдаче их военнослужащим, проходящим военную службу по контракту (за исключением случаев их индивидуальной выдачи);

материальных запасов для регламентных работ при обслуживании вооружения и военной техники и иных объектов основных средств;

материальных ценностей во временное пользование военнослужащим, проходящим военную службу по контракту, на срок более месяца;

горючего при заправке военной техники и иных объектов основных средств.

Кроме того, по ведомости может осуществляться прием материальных ценностей на склад воинской части, кроме указанных в пояснении к раздаточно-сдаточной ведомости боеприпасов (ракет) на складе (форма по ОКУД 6002204).

2. Ведомость выписывается в одном экземпляре отдельно на выдачу и сдачу материальных ценностей. Ведомость передается материально ответственному лицу под расписку в книге регистрации первичных учетных документов по движению нефинансовых активов (форма по ОКУД 6002213). Ведомость ведется материально ответственным лицом. При составлении ведомости в ее названии должны оставаться только те слова, которые выражают существо оформляемой операции, связанной с учетом материальных ценностей (раздаточная или сдаточная ведомость). Ненужное слово зачеркивается.

3. По окончании выдачи (приема) материальных ценностей материально ответственное лицо подводит в ней итог, подтверждает своей подписью выдачу (прием) материальных ценностей.

Проверка правильности выдачи (сдачи) материальных ценностей производится начальником службы материально-технического обеспечения, который производит соответствующую запись в раздаточной (сдаточной) ведомости. После проверки ведомости начальником службы материально-технического обеспечения она по реестру сдачи документов (форма по ОКУД 0504053) передается в финансовый орган воинской части.

Цена за единицу материальных ценностей и общая сумма выданных материальных ценностей проставляется работником финансового органа, ведущим учет соответствующего вида материальных ценностей.

4. В ведомостях на заправку машин горючим в строках графы 2 записываются номера путевых листов, графы 3 - номера машин, а в строке «Итого» в соответствующих графах - количество выданного горючего (в литрах и килограммах).

5. При выдаче горючего в топливозаправщик (автоцистерну) для заправки воздушных судов в ведомости записывается:

в заголовочной части в строке «Структурное подразделение» - номер склада, номер резервуара, из которого выдано горючее в топливозаправщик (автоцистерну), и номерной знак топливозаправщика (автоцистерны);

в содержательной части, под реквизитом «Наименование материальных ценностей» в графах 4-16 — наименование горючего, в скобках проставляется процент содержания жидкости.

6. Ведомость утверждается командиром воинской части.
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Пояснения к форме

1. Рабочий лист применяется для учета работы двигателя стационарного (передвижного) агрегата (станции), теплового агрегата, силовой установки, специального оборудования с приводом от двигателя базового шасси, стиральной машины и иных аналогичных объектов основных средств; учета расхода горючего, моющих средств, растворителей и иных материальных запасов.

2. Рабочий лист выписывается на период не более одного месяца в службе материально- технического обеспечения, ведающей эксплуатацией агрегата (станции), и ведется в подразделении.

3. На оборотной стороне рабочего листа в графе 2 моторист (оператор) ежедневно записывает время (часы, минуты), отработанное двигателем агрегата (станции). В рабочем листе стиральной машины, химчистки в этой графе записывается количество обработанных материальных ценностей. Под заголовками «Получено материальных запасов» (графы 6-8) и «Израсходовано материальных запасов» (графы 9-11) указывается наименования горючего (топлива, моющих средств, растворителей и иных материальных запасов).

4. По истечении периода, на который выписан рабочий лист, подводятся итоги работы агрегата (станции) и расхода материальных запасов. Итоги с оборотной стороны листа переносятся в соответствующие графы на лицевую сторону, на которой выводятся остатки на конец периода, экономия и перерасход материальных запасов.

Итоговые данные по работе агрегата (станции) и расходу материальных запасов заверяются подписью командира подразделения (лица, ведающего эксплуатацией техники) воинской части.
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(условное, а при отсутствии условного - действительное наименование воинской части) Структурное подразделение

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
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Пояснения к форме

1. Книга применяется для учета всех оформленных в воинской части первичных учетных документов по движению нефинансовых активов, а также для контроля их возвращения после исполнения.

2. В книге отводятся отдельные листы для учета первичных учетных документов по видам нефинансовых активов или по видам первичных учетных документов. При большом движении первичных учетных документов разрешается вести учет этих документов в отдельных книгах.

3. Порядковые номера регистрации оформленных первичных учетных документов являются их номерами.

4. Графы 13 и 14 книги заполняются после подшивки соответствующего первичного учетного документа в дело.

КНИГА №


УЧЕТА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

подразделение (мастерская)

воинская часть (соединение, склад, база, арсенал)
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Пояснения к форме

1. Книга предназначена для учета наличия и движения материальных ценностей.

2. На каждое наименование ценностей в книге отводится лицевой счет. Группировка лицевых счетов на листе производится с учетом движения отдельных номенклатур материальных ценностей и их перечня по классификатору продукции.

3. Операции, связанные с приходом и расходом материальных ценностей, в книге отражаются ежедневно.

4. Записи данных в графах «Состоит» производятся только по тем материальным ценностям, по которым было движение.

5. Отметки о сверке учетных данных записываются очередной строкой. В графе 1 - дата сверки, в графе 2 - «Сверено», в графе 4 - подпись лица, проводившего сверку, в графах «Состоит» - остатки материальных ценностей на день сверки.
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