Командир подразделения:

ежедневно:

- заслушивает доклад о  результатах утреннего осмотра;

- контролирует проведение медицинского осмотра личного состава, назначаемого в караул и в наряд по столовой;

- контролирует выделение медицинского персонала для обеспечения занятий по боевой подготовке; 

- просматривает книгу записи больных;

- обеспечивает выполнение личным составом требований безопасности при проведении занятий, стрельб, учений и работ, связанных с вооружением и военной техникой;

- проводит ежедневный инструктаж личного состава по соблюдению мер безопасности при выполнении регламентных и ремонтных работ;

- контролирует подготовку баков и систем ВВТ к заправке горючим в соответствии с требованиями эксплуатационной документации и организует заправку техники подразделения в установленные сроки;

- контролирует правильность оформления путевых листов, ведения книг учета работы машин, расхода горюче-смазочных материалов;

- осуществляет контроль по недопущению в подразделении перерасхода горючего;

- при размещении в полевых условиях организует приготовление пищи или ее получение, доставку и выдачу военнослужащим, контролирует полноту доведения положенных норм довольствия до личного состава, организует оборудование мест для приема пищи, а также мытья котелков;

- контролирует уборку территории, закрепленной за подразделением;

- следит за поддержанием внутреннего порядка в роте; внешним видом и выправкой военнослужащих, выполнением ими правил ношения военной формы одежды;

- организует и контролирует подготовку водителей и автомобилей для выполнения заданий по перевозкам;

- руководит техническим обслуживанием, хранением, эвакуацией, ремонтом ВВТ;

- лично руководит подготовкой автомобильного транспорта и инструктирует водительский состав, привлекаемый для перевозки военнослужащих и опасных грузов.

еженедельно:

- контролирует выполнение подчинёнными правил личной гигиены;

- обеспечивает явку подчиненных на амбулаторное лечение в соответствии с заключением врача в книге записи больных;

- осуществляет контроль за дополнительным питанием военнослужащих с пониженной массой тела;

- контролирует работу комнат для просушки обмундирования и обуви;

контролирует полноту охвата помывкой личного состава, в том числе смены нательного и постельного белья;

- следит за своевременным обеспечением личного состава мылом на туалетные и санитарно-гигиенические надобности и соблюдением им личной гигиены;

- контролирует выдачу личному составу табачных изделий или сахара (молока сгущенного, карамели), взамен табачного довольствия;

- в случае самостоятельного приготовления пищи организует получение продуктов со склада части, а также раскладки продуктов в продовольственной службе части;

- подводит итоги перевозок воинских грузов за неделю;

- участвует в проведении Дня водителя;

- руководит проведением в подразделении парково-хозяйственного и паркового дня;

- лично организует и проводит мероприятия по предупреждению происшествий связанных с эксплуатацией автомобильной техникой;

- производит осмотр техники: (командир взвода – не реже одного раза в две недели все машины взвода)

ежемесячно:

- организует и проверяет наличие и качественное состояние материаных средств, закрепленных за подразделением, состояние и правила ведения учета, а также наличие топлива в баках машин, правильность его расходования и докладывает (до 5 числа каждого месяца) командиру части о состоянии в подразделении внутреннего финансово-хозяйственного контроля (директива МО РФ 1998 г. № Д-22);

- проводит сверки учетных данных со службами тыла части;

- уточняет утвержденный лимит расхода горючего и осуществляет контроль за его экономным расходованием;

- представляет в службу горючего части донесение о расходе горюче-смазочных материалов;

- представляет в службу горючего части заявки (с приложением расчета-обоснования) на потребное количество ЯТЖ;

- организует получение и дозаправку автомобильной техники и вооружения низкозамерзающей охлаждающей жидкостью, согласно действующих норм;

- организует сверку личного состава, стоящего на котловом довольствии со штабом части;
- заслушивает доклад санитарного инструктора о больных, находящихся на стационарном лечении;

- докладывает командиру части о состоянии дел по охране здоровья личного состава;

- планирует в расписании занятия по военно-медицинской подготовке;

- при самостоятельном приготовлении пищи организует составление отчетной документации за использованное продовольствие;

- осуществляет осмотр техники (командир роты не реже одного раза в месяц все машины роты);

- контролирует правильность ведения журнала учета работы машин, и подает данные о выполненной автомобильным транспортом работе;
- на основании данных журнала учета работы машин за месяц составляет отчет об использовании автомобильного транспорта подвоза для полка - роты материального обеспечения, взводов материального обеспечения, для отдельного батальона материального обеспечения  автомобильного транспорта роты, для отдельного автомобильного батальона - автомобильного транспорта роты, для отдельного батальона, дивизиона автомобильного транспорта взвода материального обеспечения. 

ежеквартально:

- уточняет утвержденный лимит расхода горючего и осуществляет контроль за его экономным расходованием;

- организует и проводит повторный (текущий) инструктаж личного состава по мерам безопасности при обращении с ЯТЖ (под роспись инструктируемых и инструктирующего в Журнале по технике безопасности);

- осуществляет контроль за своевременным обеспечением личного состава роты положенным вещевым имуществом; 

- заслушивает доклад санитарного инструктора о числе лиц с пониженным питанием и нуждаемости их в дополнительном питании и в особом режиме проведения занятий по боевой подготовке;

- организует занятия по боевой подготовке военнослужащих с пониженным питанием.

ежегодно:

- представляет личный состав подразделения на медицинское обследование в медицинский пункт части (два раза в год);

- осуществляет контроль за полнотой охвата личного состава медицинским обследованием;

- организует работу по переводу техники на режимы осенне-зимней или весенне-летней эксплуатации;

- организует проведение периодического слива отстоя из баков и систем питания машин. О результатах работы производит записи в Журнале слива отстоя и проверки горючего на отсутствие воды и механических примесей и оформляет акт. Во всех случаях после слива отстоя производит дозаправку техники;

- организует зачистку цистерн автомобильных средств заправки и транспортирования горючего подразделения. При проведении работ обращает особое внимание на сохранность внутреннего покрытия автоцистерны;

- организует своевременное истребование и сдачу отработанного горючего, масел, смазок и специальных жидкостей  при техническом обслуживании техники;

- производит запись в формуляры (паспорта) сведений по изменению комплектности ВВТ с указанием номера и даты распоряжения (приказа), а также подводит итоги наработки специального оборудования и эксплуатации автомобилей.

